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ACTA: Socializacién a Profesionales y Auxiliares en Atencion a la Primera Infancia

FECHA: Julio 16 del 2025
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: Protocolo en Administracién de Medicamentos.

OBJETIVO: Socializar con las Profesionales y Auxiliares en Atencion a la Primera
Infancia el Protocolo de Administracion de medicamentos, que busca contribuir a la
garantia del derecho a la salud y a la educacién de las nifias y los nifios que como
parte de un tratamiento médico o en situaciones derivadas de una condicion de
salud especifica, requieren de la administracion de medicamentos formulados,
dentro de los horarios en los que se brinda la prestacion del servicio.

ALCANCE: Orientar a las Profesionales y Auxiliares en Atencién a la Primera
Infancia del Jardin Huellas y Talentos sobre el cdmplimiento en la administracion de
medicamentos en el interior de la unidad operativa cuando es requerido,
entendiendo que existen circunstancias en las cuales ellas o ellos no cuentan con
incapacidad médica o reciben tratamientos médicos a largo plazo que no
representan impedimento para su asistencia a fin de contribuir a su calidad de vida
y bienestar.

PROCEDIMIENTO: EIl dia de hoy 16 de Julio del 2025 se socializa con las
Profesionales y Auxiliares en Atencién a la Primera del Jardin Huellas y Talentos,
por medio de diapositivas el Protocolo de Administracion de Medicamentos para
fines pertinentes teniendo en cuenta la siguiente informacion:

Objetivo del protocolo: Orientar a las Profesionales y Auxiliares en Atencién a la
Primera Infancia, sobre la administracion de medicamentos al interior de la unidad
operativa cuando es requerido, entendiendo que existen circunstancias en las
cuales ellas o ellos no cuentan con incapacidad meédica o reciben tratamientos
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médicos a largo plazo que no representan impedimento para su asistencia a fin de

contribuir a su calidad de vida y bienestar.

Administracion de medicamentos: La administracién de busca contribuir a la

garantia del derecho a la salud y a la educacion de las nifias y los nifios que como

parte de un tratamiento médico o en situaciones derivadas de una condicién de

salud especifica, requieren de la administracién de medicamentos formulados, .
dentro de los horarios en los que se brinda la prestacion del servicio.

e Como primera medida, es necesario indagar con las madres, padres o
cuidadores durante el proceso de matricula por alguna condicién médica de
las ninas o los nifios que requiera atencion especializada o administracion de
medicamentos en el jardin infantil porque requieren continuidad en el
tratamiento.

o Alidentificarse casos que lo requieran, se debe solicitar a la familia el soporte
médico que apruebe la permanencia de la nifia o del nifio en el jardin infantil,
asi como, las recomendaciones (recientes o actualizadas) a seguir emitidas
por el médico tratante, las cuales deben contener: datos completos del nifio
o la nifa; numero de documento de identidad; diagndstico médico; concepto
de pertinencia para la asistencia en el jardin infantil; de ser el caso los
sintomas que anteceden la condicién médica, el manejo y momento en que
debe ser trasladada la nifia o el nifio a un centro de salud; firma y sello del
médico.

e A suvez se requiere que la madre, padre o cuidador entregue por escrito a
la persona responsable del servicio, la autorizacion para el traslado de la nifia
o el nifio a un centro de salud cercano al jardin infantil, donde pueda recibir
la atenciébn cuando sea necesario, y el consentimiento informado para el
suministro de medicamentos al interior del jardin infantil por parte del talento
humano en el caso de requerirse, por indicacion médica en una situacion de
urgencia.
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e En el momento en que se presente un episodio dentro del jardin infantil,
derivado de la situacidon de salud de la nifa o del nifio, el/la profesional en
atencion a la primera infancia titular, informara a la profesional en atencién a
la primera infancia certificada(o) en primeros auxilios con énfasis en primera
infancia, quien administrara el medicamento teniendo en cuenta las
recomendaciones médicas, por lo cual se debe conocer previamente la
situacion de salud.

» De manera paralela, la profesional de atencion a la primera infancia titular del
nivel de la nifia o del nifio debe informar a la responsable del servicio, quien
haré la llamada a la linea unica de emergencias 123 para notificar la situacion
y confirmar la necesidad del traslado de la nifia o del nifio a un centro de
atencion en salud.

e Igualmente, la persona responsable del servicio contactara e informara a la
familia sobre la situacién y si la nifia o el nifo requirieron ser trasladada/o a
un centro de salud, con el fin de que se dirijan al lugar para su debido
acompanamiento.

e La persona asignada por la responsable del servicio para efectuar el traslado
debe acompaniar a la nifia o el nifio y a la familia hasta conocer el reporte
médico y comentara a la responsable del servicio la situacién, con el fin de
que ella sea quien realice el registro en el mecanismb de novedades del
jardin infantil para la posterior firma de la familia.
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Esquema de administraciéon de medicamentos: Si bien los padres, madres 0

cuidadores deben ser quienes suministren los medicamentos dentro de la unidad
operativa. En los casos en los que esto no sea posible, la administracion de los
medicamentos se encuentra a cargo del talento humano que permanece en el
servicio.

En este sentido, a continuacién, se presenta el esquema general de acciones
que se deben seguir para la administracion de medicamentos:

( R Verifi . QE'I“CB! aoslscnrrecta: \
ps erificar
Indagar con el familiaro r mplir ¢ o':,: Ifgr:sic;ad'e PO contar con cucharas o Ret ) :
cuidador durante el cumphir con el horario de {07000 implementos medidores ornar el medicamento

administracién de
medicamentos
establecido en la férmula
médica

al familiar o cuidador.
Cuando finalice es
necesario orientarlo para

proceso de matrieula, por
alguna condicidn médica
de las nifias o los nifios.

suministrados por el
familiar o cuidador.
No se permite ingreso de
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arrojarlos a la canecade
la basura de no
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medicamento, verificar en
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nombres, apellidosy

Realizar lavado de manos
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con agua y jabén antes de
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de medicamentos y
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(" Rotular el medicamento )
con cinta de enmascarar
escribiendo nombres y

(" Realizar el registro de la )
administracién de
medicamentos en el

deben ser retomados
diariamente al familiar o

Unicamente se apellidos completos de la formato respectivo y en el cuidador al finalizar la
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Recepcionar el
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Orientar a las colaboradoras y colaboradores sobre la administracion de
medicamentos en el interior de la unidad operativa a las nifas y los nifos
cuando es requerido, entendiendo que existen circunstancias en las
cuales ellas o ellos no cuentan con incapacidad médica o reciben

tratamientos médicos a largo plazo que no representan impedimento para
su asistencia a fin de contribuir a su calidad de vida y bienestar.
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Administracion de Medicamentos

La administracion de medicamentos en los jardines
infantiles busca contribuir a la garantia del derecho a la
salud y a la educacién de las nifias y los nifos que
como parte de un tratamiento médico o en situaciones
derivadas de una condicion de salud especifica,
requ'/ren de la administracion de medicamentos
forrmulados, dentro de los horarios en los que se brinda

prestacion del servicio.

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ESQUEMA DE ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS EN LOS JARDINES

INFANTILES

madres o cvuidadores deben ser quienes suministren los
edicamentos dentro de la unidad operativa. En los casos en los que esto no sea

Si bien los padres,

posible, la administracion de los medicamentos se encuentra a cargo del talento

humano que permanece en el servicio.

En este sentido, a continuacion, se presenta el esquema general de acciones que se
deben seguir para la administracién de medicamentos:

-~
Indagar con el familiar o
cuidador duranteel
proceso de matricula, por

alguna condicdon médica
L de las nifias o los nifios.

/
W=
B

(" identificar casos que

requieran administracion

de medicamentosy
solicgtar al familiar o
cuidador el soporte

k médico 4

[
r Solicitar al familiaro )
cuidador el consentimiento
informado parala
administracion de
medicamentos al interior del
jardin infantil por partedel
talento humano. >,

[
]
Solicniaral familiaro )
cuidador la férmula médica
del medicamento.
Unicamente se
administraran
medicamentoscon
prescripcién médicade
manejo domiciliarioy cuya
primera dosis J

\

espedficar la vigencia,
nombresy apellidos de la
nifia o nifio, dosls, via de
administraadn, frecuencia,

La formula médica debe 3 T

tempo de suministro. )

A\

P —

o ~

7

Verificar hora correcta:
cumplir con el horario de
administracion de
medicamentos establecido
en la formula médica

ﬁAntes de administrarel
medicamento, verificarenla
férmula médica nombres,
apellidos y documento de
identidad de Ia nifia o nific a
quien se va a administrar.
S

7/

(" Si el familiar o cuidadores )
quien administra el
medicamento, de igual
formase realizanlos
registrosde ingresoy
administracién en el formato
\_ establecido. _J

E4

(" Rotular el medicamento )
con cinta de enmascarar
escribiendo nombresy
apellidos completos de la
nifia o el nifio a qulen se le

va a administrar.
' S

&

\
Recepclonarel
medicamento, yregistrarlo
en el formatode ingresaode
medicarnentos del jardin
Infantil. Menclonar si esta
sellado o ablerto, lote
registro INVIMA, y fecha de
vencimlento.

. J

Verificardosis correcta:
contar con cucharaso
implementos medidores

suministrados por el familiar

~

o cuidador.
No se permiteingresode
L Jeringas. )
feed
. ~
Realizar lavado de manos
con agua y jabdn antes de
preparar y/o administrar el
medicamento.
. J
kil
= ~

Lavar con abundante agua

el dispositivo de
administracion {vaso,

cuchara) después de cada

dosls.

E e
b

e

Realizar el registro de la
administracion de
medicamentos en el

formatorespectivo y en el

formato de registro de

N

L novedades )
&

"G I
Observardurante media
hora al nifio o la niRa para
deleclar si se presento
algdn tipo de reaccién
adversa.

\. S

ISR

~ 5

Retornar el medicamento
al familiar o cuidador.
Cuando finalice es
necesario orientarlo para
desechar los sobrantes,
romper las etiquetas y
empagques antes de
arrojarios a la caneca de
la basura de no reciclables
o en lugares autorizadaos.

\_ /

Consignarla salida del
medicamento en el
registro de novedades.

_ J

& ]
i
Los medicamentos que N
ingresen al jardininfantil
deben ser retornados
diariamente al familiar o
cuidador al finalizar la
ornada.
\_ i J
B
\

Informarinmediatamenteaal
familiar o cuidador sobre algin
evento adverso que se presente en
la nifia o el nifio posterior a la
administracidn del medicamento y
registrar el eventoen el formato
de registro de novedades deljardin
Infantil,
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Administracion de Medicamentos

Se debe solicitar la formula médica a los padres antes de administrar los
medicamentos, verificando lo siguiente:

Lugar y fecha de prescripcion.

La prescripcion debe ser emitida por un profesional en medicina, contener
el nombre del prestador de servicios en salud, con letra legible y con las
indicaciones claras y precisas para su administracion.

Nombre de la nifia o nino y documento de identidad.

Vigencia de la orden médica.

Nombre del medicamento.

de administraciéon indicada: oral, ética (oidos), oftalmlca (ojos) y topica
piel).

Dosis y frecuencia de administracion: seguir las indicaciones consignadas
en la formula médica.

El tiempo establecido para el tratamiento (por ejemplo, una semana, un mes
etc.). o «
Nombre y firma del médico tratante con su respectivo nimero de registro
profesional. ’

No podra contener tachones o enmendaduras, siglas, claves, signos
secretos, abreviaturas o simbolos quimicos.
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